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APRESENTACAO

Este regulamento tem como finalidade disciplinar a producéo de trabalhos académicos dos alunos da Faculdade de
Tecnologia e Negécios de Cataldo FATENC que utilizara como base as Normas da ABNT.

Sao considerados trabalhos académicos: Trabalhos Avaliativos, Pesquisas, Relatérios de Estagio Supervisionados,
Trabalho de Conclusao de Curso (TCC), Projetos Interdisciplinares, Projetos Integradores, Dissertacdes e Teses.

Neste regulamento o estudante podera encontrar as informacdes necessarias de maneira simplificada e objetiva,
desde a capa até a concluséo, a fim de facilitar a elaboracéo e formatacéo dos trabalhos académicos.

ESTRUTURA DO TRABALHO:

Abaixo estéo indicados os itens que um trabalho contém, destacando entre parénteses se 0 mesmo é obrigatério ou
fica a critério do autor (opcional):

Parte externa:

e Capa (obrigatorio).

Elementos Pré-Textuais:

o folha de rosto (obrigatério);

e errata (opcional);

o folha de aprovacéo (obrigatério);

o dedicatoria (opcional);

e agradecimentos (opcional);

e epigrafe (opcional);

e resumo da lingua vernacula (obrigatério);

e resumo em lingua estrangeira (opcional);

e lista de ilustracBes (obrigatério quando aplicavel);
o lista de tabelas (obrigat6rio quando aplicavel);

e lista de abreviaturas e siglas (obrigatério quando aplicavel);
o lista de simbolos (obrigatério quando aplicavel);

e sumario (obrigatorio);

Elementos Textuais:

e introducéo (obrigatério);
¢ desenvolvimento, divididos em Capitulos e Subcapitulos (obrigatério);
e conclusao (obrigatorio).

Elementos Pés-Textuais:

o referéncias (obrigatério);
e glossario (opcional);

e apéndice (opcional);

e anexo (opcional);

e indice (opcional).



CAPA:

Conteudo:

e nome da instituicdo (obrigatério);

e nome do(s) autor(es) - Quando o trabalho for em grupo os nomes devem estar em ordem alfabética
(obrigatorio);

e titulo do trabalho (obrigatério);

e subtitulo (Obrigatdrio, se houver);

e numero de volumes (se houver mais de um, deve constar em cada capa a especificacdo do respectivo
volume);

e local - cidade e estado da instituicdo onde sera apresentado (obrigatorio);

e ano (obrigatorio).

Formatacéo da Capa:

O alinhamento deve ser centralizado, fonte tamanho 12, titulo do trabalho de preferéncia em negrito e letra
maiuscula.

FOLHA DE ROSTO:

Conteudo:
e nome do(s) autor(es) (se tiver mais de um, colocar em ordem alfabética);
e titulo;

e subtitulo (se houver);

e natureza do trabalho (avaliativo, dissertacdo, tese, ou TCC. [Fonte tamanho 10, entrelinhas simples,
alinhamento justificado, recuo de 8 cm da margem esquerdal);

e nome da Instituicdo de ensino;

e objetivo (titulo de mestre, doutor ou bacharel, aprovacdo em determinada disciplina, entre outros);

e orientador: Titulo (Mestre, doutor, etc.) e nome completo;

¢ local (cidade) da Instituicdo onde o trabalho deve ser apresentado;

e ano da entrega.

ERRATA:

Consiste em uma lista de erros tipograficos ou de outra natureza, com as devidas correcdes.

A errata deve vir ap6s a folha de rosto, devendo conter a referéncia do trabalho, coloca-se o nimero da folha onde ha
o erro, seguindo da linha, e palavra como esta no texto originalmente e como deveria ser.

O trabalho tem que ser minuciosamente revisado antes da impressédo para evitar o uso de erratas.

FOLHA DE APROVACAO:

Semelhante a folha de rosto em partes, nela devera conter os nomes dos professores participantes da banca
examinadora. A sua estrutura varia entre uma instituicdo e outra.



DEDICATORIA:

Onde o autor presta homenagem ou dedica o seu trabalho, recomenda-se a seguinte formatacéo:

e fonte tamanho 12;

e 1,5 entrelinhas;

e alinhamento justificado;

e texto no final da pagina com recuo de 8 cm da margem esquerda.

AGRADECIMENTOS:

Onde o autor agradece as pessoas que contribuem de forma relevante com a elaboracéo do trabalho:

e titulo: Caixa alta, negrito, fonte tamanho 12, centralizado, entrelinhas de 1,5;
e texto: Fonte tamanho 12, entrelinhas, alinhamento justificado.

EPIGRAFE:
Citacao retirada de livros, musicas ou poemas, que de alguma forma, inspiram o trabalho.
Nao se deve colocar o titulo “EPIGRAFE” no topo da pagina. Recomenda-se a seguinte formatacao:

e acitacdo vai no final da folha, entre aspas, fonte tamanho 12 em itdlico;
e recuo de 7,5 cm a esquerda;

e espaco de 1,5 entrelinhas;

e 0 autor da citacdo deve estar entre parénteses e alinhado a direita.

RESUMO NA LINGUA VERNACULA:

O resumo deve apresentar de forma clara e rapida o conteldo e conclusdes do trabalho, seguindo das palavras-
chaves (palavras representativas do contetdo do trabalho):

e ele deve ser redigido preferencialmente na terceira pessoa do singular com verbo na voz ativa, em um Unico
paragrafo e deve conter no méaximo 500 palavras;

e titulo: caixa alta, fonte em negrito, tamanho 12;

e texto: fonte tamanho 12, espacgo entrelinhas de 1,5.

RESUMO DE LINGUA ESTRANGEIRA:

Tradugdo do resumo para o idioma de divulgacéo internacional (normalmente a lingua inglesa). Segue a mesma
formatacéo do resumo em portugués.

LISTA DE SIMBOLOS:

Elaborada conforme a ordem em que os simbolos se apresentam no texto, coloca-se o simbolo seguindo respectivo
significado.

e utilizar fonte tamanho 12;
e 2 “TABs” entre simbolo e o seu significado.



SUMARIO:

E o dltimo elemento pré-textual, consiste na enumeracdo dos capitulos e subcapitulos na ordem em que se
apresentam no trabalho seguidos dos respectivos nimeros de paginas.

e as secgbes: REFERENCIAS, APENDICE e ANEXO ndo sdo numeradas;

e as secOes devem constar no sumario da mesma forma grafica que foram apresentadas na parte textual
(Negrito, caixa alta, sublinhada, italico, etc.);

e utilizar fonte tamanho 12, entrelinhas de 1,5 e alinhamento justificado.

INTRODUCAO:

E o inicio da parte textual do trabalho, 1° capitulo, onde o assunto abordado é introduzido ao leitor, ficando claro os
objetivos e as justificativas do mesmao.

Obs: A partir da Introducéo deve constar a paginacao.

e recomenda-se um recuo de 1,25 cm na primeira linha de cada paragrafo, alinhamento justificado e
espagamento de 1,5 entrelinhas.

DESENVOLVIMENTO (CAPITULOS E SUBCAPITULOS):
Os capitulos devem sempre comecar em uma nova folha (no caso de impresséo frente e verso sempre iniciar na
pagina impar), separados da numeracao por apenas um espago, alinhado a esquerda, em negrito, letras mailsculas
e fonte tamanho 12, separado do texto que sucede por um espaco de 1,5 entrelinhas.

Os Subcapitulos séo separados do texto que os antecedem por um espago de 1,5 entrelinhas.

Os Titulos que ocuparem mais de uma linha devem ser, a partir da segunda linha alinhados abaixo da primeira
palavra do titulo.

Deve-se destacar gradativamente os titulos das secdes, utilizando os recursos de negrito, italico ou sublinhados e
outros, no sumario, de forma idéntica, no texto.

Por exemplo:

Secdes primarias fonte em negrito e caixa alta:
Ex: 1 NORMAS ABNT

Secbes secundérias fonte em negrito e somente 1° letra mailscula:
Ex: 1.1 Normas ABNT.

Sec0es terciarias fonte em italico:
Ex: 1.1.1 Normas ABNT.

e Recomenda-se recuo de 1,25 cm na primeira linha de cada paragrafo, o alinhamento deve ser justificado e
espagamento de 1,5 entrelinhas.

Alinea:

O texto da alinea deve comecar por letra mindscula e terminar em ponto e virgula, exceto a Ultima alinea que termina
em ponto final.

Exemplo:

a) texto texto texto;



b) texto texto texto;
C) texto texto texto texto.

Siglas:

A primeira vez que ela ocorrer no texto deve-se colocar o seu significado anteriormente e entre parénteses a sigla.
Ex: Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Palavras Estrangeiras:

Devem estar destacadas no texto em italico.
Ex: software, e-mail.

Equagdes e Férmulas:

Se colocadas na sequéncia normal do texto é permitido o uso de uma entrelinha maior para comportar seus
elementos.

Exempilo:
n

Texto texto texto texto texto (x + a)" = z (3)x*a"~* texto texto texto texto texto
k=0

Ou

Quando forem destacadas do paragrafo devem estar centralizadas.

x+a)"= Z (:) xkagnk

llustragc8es/Quadros:

Devem aparecer proximos ao texto em que sdo mencionados e numerados consecutivamente. O titulo das
ilustragBes deve vir na parte superior e com fonte tamanho 12, ja a indicac@o da fonte (obrigatéria mesmo quando for
do proprio autor), devera constar na parte inferior das ilustracdes e quadros, usando fonte tamanho 10 e entrelinhas
simples.

Tabelas:

Trazer dados estatisticos numéricos: os lados esquerdo e direto sdo abertos, as partes superior e inferior sédo
fechadas e ndo se colocam tracos horizontais e verticais para separar os nameros. Diferente dos quadros que
possuem os quatro lados fechados com tragos horizontais e verticais para separar as informacdes.

A tabela deve aparecer préxima ao texto em que é mencionada, o titulo deve vir em cima da tabela e numerado
consecutivamente, usar fonte tamanho 12. Indicar a fonte abaixo da tabela mesmo que seja do autor, utilizar fonte
tamanho 10 e entrelinhas simples, se houver legenda colocar abaixo com a mesma formatacao.

e utilizar as Normas Tabular do IBGE.

CONCLUSAO:

Parte final na qual se relacionam conclus&o e objetivo. E necessario retomar os objetivos e apontar as conclusdes
para cada um deles, demostrando que foram alcancados.

O texto segue a mesma formatacao dos outros Capitulos.



REFERENCIAS:

e apalavra “REFERENCIAS” deve estar centralizada e em negrito, fonte tamanho 12;
e as referéncias devem ser digitadas com alinhamento a esquerda e entrelinhas simples, separadas umas das
outras por um espaco também simples de entrelinhas.

LIVRO:

SOBRENOME do autor, Nome. Titulo: subtitulo (se houver, sem negrito). n° ed. (nUmero de edicdo, se houver).
Cidade: Editora, ano.

Exemplo:
Um autor

CAPELANO, Tathiana. Comunicacdo Corporativa e Reputacgédo: Construgdo e defesa de imagem favoravel. Sédo
Paulo: Saraiva, 2010.

CASAS, Alexandre Luzzi. Plano de Marketing: para micro e pequena empresa. 3. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2005.
Dois autores:

LORENZON, Gilberto; MAWAKDIYE, Adalberto. Manual de Assessoria de Imprensa. Campos do Jordao:
Mantigueira, 2006.

Mais de trés autores (sO colocar o primeiro autor e os restantes substituir por et al.): ROSS, Stephen et al.
Administracéo financeira: corporate finance. S&o Paulo: Atlas, 1995.

Obs: O (s) nome (s) do (s) autor (es) referenciados sucessivamente pode (m) ser substituido (s) por um traco
sublinear (equivalente a seis espacos) ponto, na (s) referéncias (s) seguintes.

Exempilo:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS — ABNT. NBR 6023: informacdo e documentacdo /
referéncias/ elaboracao/. Rio de Janeiro, 2002.
. NBR 6024: numeracéo progressiva das se¢des de um documento. Rio de Janeiro, 1989.

MONOGRAFIA:

SOBRENOME, Nome, Titulo: subtitulo (se houver). n° de folhas. Tipo de trabalho (tese, dissertacdo, etc.) — Curso,
Instituicdo, Ano.

Exemplo:

BETANHO, Cristiane. Produgcdo e comercializagdo em assentamento de reforma agraria do MST: pesquisa
participativa e pesquisa-a¢do em Pernambuco e no Rio Grande do Sul. 318 f. Tese (Doutorado) — Departamento de
Engenharia de Producéo, Universidade Federal de S&o Carlos, 2008.

ENTIDADE (empresas, 6rgdos governamentais, associagoes, etc):



NOME (da entidade, empresas, etc.). Titulo. Cidade: Editora, ano.
Exemplo:

ORGANIZACAO MUNDIAL DO TURISMO — OMT. Introduc&o ao Turismo. S&o Paulo: Roca, 2001.

COLETANEA:

Deve ser colocado o nome do autor responsavel pelo conjunto da obra (se estiver explicito), seguido da abreviacédo
do tipo da participacdo entre parénteses. (Organizador: Org.; Editor: Ed., etc.)

SOBRENOME, Autor (Org.). Titulo. Cidade: Editora, ano.
Exemplos:

LEAL, Claudia Feieraband Baeta (Org.). As miss@es da Unesco no Brasil: Michel Parent. Rio de Janeiro: IPHAN,
2008.

NOVAES, Adalto (Org.). Rede imaginaria: televiséo e democracia. 2° ed. Sdo Paulo: Companhia das Letras, 1999.

ONLINE:

Se constar o autor na pagina este deve ser indicado, caso contrério, colocar o nome do site:
SOBRENOME, Autor. Titulo. Disponivel em: <enderec¢o online completo>. Acesso em: dia més ano.
Exemplo:

MOTA, Fernando. Portfélio Avaliativos: segundo momento. Disponivel em: <www.ensinofernandomota.hpg.com.br>.
Acesso em: 22 out. 2002.

Quando n&o houver o nome do autor, exemplo:

BUSINESS-INTELLIGENCE. Performance measurement in now a critical issue for the HR Professional. Disponivel
em: <http:/www.business-intelligence.co.uk/reports/hrsrecard/>. Acesso em: 02 Out. 2001.

REVISTA

Indicar o nome do autor da matéria utilizada:

SOBRENOME do auto, Nome. Titulo do artigo. Titulo da revista, cidade editora, volume, nUmero, més, ano.
Exempilo:

ALONSO, Marcos. Custos no servigco publico. Revista do Servigo Publico, Brasilia, ENAP, ano 50, n. 1, Jan./Mar.,
1999.

PHILIPPI, S. T.; CRUZI, A. T. R.; CULUCCI, A. C. A. Piramide alimentar para criancas de 2 a 3 anos. Revista de
Nutricdo, Campinas, v. 16, n. 1, jan./mar. 2003.

LEIS E DECRETOS:
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PAIS, ESTADO OU MUNICIPIO. Lei ou decreto n°, dia més ano. Ementa. Publicac&o, local de publicagéo, edi¢do (se
houver), cidade, volume (se houver), ano.

Exemplo:

BRASIL. Decreto-lei n° 5.452, de 1 de maio de 1943. Aprova a consolidagcédo das leis do trabalho. Lex: coletanea
de legislacdo: edi¢cdo federal, Sdo Paulo, v. 7, 1943.

Obs: Leis federais tem sua entrada por Brasil; Leis Estaduais e Municipais tem sua entrada pelo nome do Estado e

Municipio, respectivamente. No caso de S&o Paulo e Rio de Janeiro, como capital e estado tem 0 mesmo nome, usa-
se SAO PAULO (para leis Estaduais) e SAO PAULO (SP) para leis municipais.

APENDICE:

Texto ou documento elaborado pelo autor do trabalho a fim complementar a sua argumentag&o:

e 0(s) apéndice(s) deve(m) ser identificado(s) por letra(s) mailsculas consecutiva(s). (APENDICE A
APENDICE B, APENDICE C, etc.).

e o titulo “APENDICE” — “Titulo” deve ser centralizado, negrito, fonte tamanho 12, separado do texto por dois
espacos de 1,5 entrelinhas. Texto: justificado, fonte tamanho 12, espaco de entrelinhas 1,5. Paragrafo com
recuo na primeira linha de 1,25 cm.

Exemplo de Apéndice:

APENDICE A — Exemplo da Apéndice

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto.

ANEXO:

Texto ou documento, ndo elaborado pelo autor do trabalho que pode servir como ilustragdo, comprovagdo ou que
contribua de forma relevante com o conteudo ja apresentado.

Segue a mesma formatacdo do Apéndice.

Exempilo:

ANEXO A — Exemplo de Anexo

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

CITACOES:

As citacBes podem aparecer tanto no texto quanto em notas de rodapé e serem diretas (trecho copiado de outro
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autor) ou indiretas (baseado em uma ideia ou contedido de outro autor, mas transcrito com as palavras do autor da
monografia).

Citac&o Direta

Exemplo:

e Citacédo direta referenciada no texto:

Conforme Sommerville (2003, p.84), os requisitos nao funcionais, “sdo aqueles que n&o dizem respeito diretamente
as funcgdes especificas pelo sistema”.

Obs: Se a citagdo estiver iniciando com letra mindscula, a pontuagdo vira depois das aspas pois ela estara
finalizando a frase. Se a citacdo vier apés dois pontos e comecar com mailscula, o ponto dica antes das aspas finais.

e Citacdo direta referenciada na nota de rodapé:

Conforme Sommerville?, os requisitos ndo funcionais, “sdo aqueles que nao dizem respeito diretamente as fungées
especificas fornecidas pelo sistema”.

ISOMEMERVILLE, lan. Engenharia de Software. 6. ed. Sdo Paulo: Addison-Wesley.2003, p. 84.

Formatacéo vide Notas de Rodapé

e Citacdo direta com até 3 linhas: a parte copiada fica entre aspas.

Ha duas maneiras de referenciar a obra no texto:

No final do paragrafo coloca-se: o (s) sobrenome (s) do (s) autor (es) em letras mailsculas, o ano da obra e a pagina
de onde foi retirado o trecho entre parénteses.

Exemplo:

Requisitos nao funcionais, “sao aqueles que nao dizem respeito diretamente as fungdes especificas fornecidas pelo
sistema”. (SOMMERVILLE, 2003, p. 84)

A outra maneira que também pode ser utilizada é antes do trecho copiado citar o (s) sobrenome (s) do (s) autor (es) e
entre parénteses 0 ano e a pagina de onde foi retirado.

Exempilo:
Barbour (1971, p. 35) “o estudo da morfologia dos terrenos [...] ativos [...]

Obs: Se o trecho ndo foi copiado na integra as partes suprimidas devem ser indicadas com reticéncias dentro de
colchetes: [...].

e Citagdo direta com mais de 3 linhas:

O trecho copiado deve ter fonte tamanho 10, entrelinhas simples, recuo de 4 cm da margem esquerda e sem aspas,
separado do texto que o antecede e o sucede por um espaco de 1,5.

Exemplo:
A engenharia de requisitos fornece um mecanismo adequado para entender o que o cliente
deseja, analisar as necessidades, avaliar a exequibilidade, negociar uma solucéo razoavel,

especificacdo e administrar os requisitos & medida que eles sao transformados num sistema
em operagdo. (PRESSMAN, 2002, P. 250)
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Citacao indireta:

N&o ha obrigatoriedade de colocar o niUmero da pagina consultada, apenas indica-se o (s) sobrenome (s) do (o) autor
(es) e o0 ano da obra. Se o (s) sobrenome (s) do (s) autor (es) for indicado fora dos parénteses é em letra minUscula,
caso contrario em letras maiusculas.

Exemplos:

Pressman (2002), define a andlise como aquela que organiza os requisitos conforme as propriedades do cliente,
percebe as relag6es entre eles e verifica-0s enquanto a sua consisténcia, omissdo e ambiguidade.

Analise organiza os requisitos conforme as propriedades do cliente, percebe as relagbes entre eles e verifica-os
enquanto a sua consisténcia, omissdo e ambiguidade.
(PRESSMAN, 2002)

Indicacdo da autoria no texto:

e Um autor:

Sobrenome do autor (ano) ou (SOBRENOME do autor, ano)

Ex: Pressman (2002) ou (PRESSMAN, 2002)

e Dois autores:

Sobrenome do 1° autor e Sobrenome do 2° autor (ano) ou (SOBRENOME 1° autor; SOBRENOME 2° autor, ano)

Ex: Carvalhaes e Benicio (2002) ou (CARVALHAES; BENICIO, 2002)

e Trés autores:

Sobrenome 1° autor, Sobrenome do 2° autor (ano) e Sobrenome do 3° autor (ano) ou (SOBRENOME 1° autor;
SOBRENOME 3° autor, ano)

Ex: Philippi, Cruzi e Colucci (2003) ou (PHILIPPI; COLUCCI, 2003)

e Mais de trés autores:

Sobrenome 1° autor et al. (ano) ou (SOBRENOME 1° autor et al., ano)

Ex: Devincenzi et al. (2004) ou (DEVINCENZI et al., 2004)

e Varias obras do mesmo autor e ano:

Colocar os anos em ordem cronolégica. Ex: Helene (1985, 1987, 1990) ou (HELENE, 1985, 1987, 1990)

Citacéo de Citacdo:

Deve ser indicado o sobrenome do autor do trabalho original, seguido da expressdo apud e do nome do autor da
obra consultada seguido do ano.

Exemplo:

Carraro apud Salgado (1967) ou (CARRARO apud SALGADO, 1967)
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NOTAS DO RODAPE:

As notas de rodapé destinam-se a prestar esclarecimentos ou tecer consideracdes, que ndo devem ser incluidas no
texto, para ndo interromper a sequéncia logica da leitura.

Formatacdo:
A nota de rodapé deve estar separada do texto por um espaco simples de entrelinhas e por um traco horizontal,

iniciado na margem esquerda. A fonte é tamanho 10 com entrelinhas simples e alinhamento a esquerda. A partir da
segunda linha deve-se iniciar abaixo da palavra da 1° linha destacar o indicativo, a numeracdo da nota deve ser

continua.
Exemplos:

(No texto)

Conforme Sommerville, os requisitos ndo funcionais, “sdo aqueles que nido dizem respeito diretamente as funcdes
especificas fornecidas pelo sistema”.

(No final da folha — rodapé)

SOMMERVILLE, lan. Engenharia de Software. 6. ed. Sdo Paulo: Addison-Wesley, 2003, p. 84.

A primeira nota de citagdo deve conter os elementos essenciais da obra, nas indicagfes posteriores utilizam-se as
seguintes expressoes latinas:

Expresséo Significado Exemplo
latina
Apud Citado por, | No texto:
conforme, segundo (RODRIGUES, 1999 apud FONSECA,2005, P. 115.)
Segundo Rodrigues? (1999 apud FONSECA, 2005, p.
115)
No rodapé:
2RODRIGUES, 1999 apud FONSECA, 2005, p. 115.
Ibidem ou Na mesma obra, | FAGUNDES, 1995, p. 30.
Ibid. mudando apenas a | lbidem, p.60.
paginacdo. (varias
citacbes de um
mesmo documento)
Idem ou Id. Do mesmo autor FAGUNDES, 1995, p. 220.

Idem, 1997, p. 78.

Opus citatum

Obra citada

FAGUNDES, 1995, p. 155.

Ou op. Cit. Anteriormente na FAGUNDES, op. cit., p. 134.
Mesma pagina
Passim Aqui e ali (Indicacdo | FAGUNDES, 1995, passim.
da pagina inicial e
final de onde foram
retiradas as ideias do
autor)
Et sequens Seguinte ou que se | FAGUNDES, 1995, p. 23 et seq.
Ou et seq. segue. (Indica-se a
primeira de uma
série de paginas
referenciadas)
Logo citado No lugar citado FAGUNDES, 1995, p. 52-55
ou loc. cit. FAGUNDES, loc. cit.
Cf Confira.(Referéncia a | Cf. FAGUNDES, 1995, p. 25.

trabalhos de outros

14



autores ou a notas
do mesmo autor)

NOTA EXPLICATIVA:

(Nota texto)

Em 2010 foi criado um website ! para a empresa ampliar a comunicacdo com os seus clientes.

(No final da folha — rodapé)

Conjunto de paginas acessiveis através da internet

MARGENS:
Medidas das margens:

e Superior: 3 cm.
e Inferior: 2 cm.
e Esquerda 3 cm.
e Direita: 2 cm.

Se o trabalho for impresso frente e verso utilizar a seguinte horma:

Anverso:
Esquerda e superior: 3 cm.
Direita e inferior: 2 cm.

Verso:
Direita e superior: 3 cm.
Esquerda e inferior: 2 cm.

Obs: Configurar como “Margem espelho” no Word.

PAGINACAO:

Todas as folhas a partir da folha de rosto sdo contadas (exceto a errata se houver), mas ndo numeradas, a
numeragdo € colocada a partir da 1° pagina da parte textual (Introducéo), ela é posicionada no canto direito da folha

a 2 cm da borda superior, alinhamento a margem direita.

Quando o trabalho for digitado em anverso e verso, a nhumeracdo das paginas deve ser colocada no anverso da

folha, no canto superior direito; e no verso, no canto superior esquerdo.

A numeragéo deve ser fonte tamanho 10 e 0 mesmo tipo utilizado no texto.
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