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Estagio Supervisionado

O Regulamento Geral de Estagio Supervisionado da Faculdade de Quatro Marcos esta
de acordo com as determinac6es dalegislacdo vigente, Lei n® 11.788, de 25 de setembro
de 2008.0 Estagio Curricular Supervisionado tem como finalidade proporcionar e
supervisionaratividadesde prética pré-profissional, exercidas em situacdes reais de trabalho,
sem vinculo empregaticio. Por meio dos estagios os estudantes poderdo aprimorar
habilidades ecompeténcias necessarias para o exercicio da profissdo, possibilitar a
integracdo entreconceitos académicos e acgdes praticas especificas pertinentes a
formacéoprofissional.

O Estagio Supervisionado divide-se em duas categorias:

| - Estagio Supervisionado Obrigatorio: constitui-se em atividade obrigat6ria, com
afinalidade de propiciar a complementacdo do ensino, desenvolver a capacidade
deinteracdo adequada com situacdes e ambientes especificos da realidade profissional
ecompeténcias para o exercicio ético, técnico e responsavel da profisséo.

Il - Estadgio Supervisionado N&o-obrigatério: constitui-se em atividade opcional com
afinalidade de proporcionar treinamento pratico e aperfeicoamento das habilidades
ecompeténcias relativas a intervencdo profissional conforme o Projeto Pedagdgico
decada curso.

As atividades deEstagio Supervisionado e/ou Préatica Profissional sdo elencadas na
matriz curricular do Projeto Pedagdgico dos Cursos, obedecidas as Diretrizes
Curriculares Nacionais de cada curso e sao realizadas sob orientacdo docente.

Para cada alunoé obrigatéria a integralizacdo da carga horaria total do estagio, prevista
no curriculo do curso, nela podendo incluir-se as horas destinadas ao planejamento,
orientacdo paralela e avaliacdo das atividades. O relato das atividades desenvolvidas é
consubstanciado em documento préprio que comprove o cumprimento da carga horéaria
obrigatoria e demonstre capacidade de analise critica e proposicdo de solugcfes para 0s
problemas vivenciados no decorrer do estagio.

Os estagios sdo coordenados pela coordenacdo deEstdgio e supervisionados por
docentes designados pela Direcdo Pedagdgica, ouvido o Gestor do Curso. O
Regulamento para as atividades de estagio e/ou pratica profissional observa as
particularidades da atividade profissional especifica e se orienta de modo a proporcionar
aos alunos a articulacdo da teoria e pratica no ambiente de trabalho.
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Fundamentacéo Legal

De acordo com a nova LEI 11.788 de 25 de setembro de 2008, que alterou o art. 428 da
Consolidacao das Leis do Trabalho CLT e revogou as Leis 6.494, de 1977 e 8. 859 de 1994,
0 estagio poderd ser ou ndoobrigatdrio, mas em nenhuma das hipdteses criara qualquer
vinculo empregaticio, sendo o art. 1°:

Estagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que
visa a preparacédo para o trabalho produtivo de educandos que estejam freqlientando o ensino
regular em instituicdes de educacdo superior, de educacdo profissional, de ensino médio, da
educacgédo especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional da
educacéo de jovens e adultos.

CAPITULO |
DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Art. 1° - As disciplinas e/ou atividades que se referem ao Estagio Curricular
Supervisionado estardo presente em todos os cursos de bacharelados e licenciatura da
Faculdade de Quatro Marcos:

* Curso de Bacharelado em Enfermagem
* Curso de Bacharelado em Farmacia

* Curso de Bacharelado em Psicologia

* Demais cursos que forem autorizados

Art. 2° - O periodo de realizacdo do Estagio Curricular Supervisionado (ECS), sua
carga horéria e as atividades a seremdesenvolvidas sdo definidos pela estrutura
curricular de cada curso de graduacdo e pelo seuProjeto Pedagdgico de Curso (PPC), do
qual faz parte o Regulamento de Estagio CurricularSupervisionado do Curso, definido
em consonancia com este Regulamento Institucional.

CAPITULO 2

DOS OBJETIVOS DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Art. 3°. Sdo objetivos do Estagio Curricular Supervisionado:

I. oportunizar vivéncia profissional em um ambiente real ou simulado através

datransposicédo e do aprimoramento de conhecimentos teorico-praticos caracteristicos
doexercicio profissional afeto ao curso;
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Il. contribuir para a formagdo do futuro profissional, evidenciando a relacdo entre
ocurriculo académico e o mundo do trabalho.

I11. desenvolver habilidades e competéncias relativas a formacao profissionalatravés da
elaboracdo do projeto de ECS e de sua execugéao.

CAPITULO 3
DA CARACTERIZACAO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Art. 4° - O ECS caracteriza-se por ser uma atividade eminentemente
préaticadesenvolvida pelo aluno em organizacdo privada, publica ou dentro da propria
Instituicdo, quedeve resultar em uma monografia ou relatério de atividades,
acompanhado de uma reflexdo. OECS devera ser orientado, acompanhado e avaliado
por um professor supervisor pertencenteao corpo docente da Faculdade de Quatro
Marcos.

Paragrafo Gnico - A critério de cada curso, conforme seu Regulamento de
EstagioCurricular Supervisionado, no caso do ECS ser realizado junto a organizacao
privada oupublica, integrantes da mesma poderdo emitir pareceres a respeito das
atividadesdesempenhadas pelo aluno, que serdo avaliados pelo professor supervisor,
podendo existir opapel de supervisor externo.

Art. 5° - Devera ser observada, por parte do aluno, a carga horéria fixada no termo de
compromisso firmado entre a Faculdade de Quatro Marcos, a entidade concedente e
oaluno.

Paragrafo uUnico - A critério de cada curso, conforme seu Regulamento de
EstagioCurricular Supervisionado o termo de compromisso referido no caput do artigo
podera sersubstituido por outro documento.

CAPITULO 4
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO ESTAGIO

Art.6° - As atividades do Estagio Supervisionado Obrigatorio sdo planejadas,executadas
e avaliadas em conformidade com os curriculos, programas, cronograma
eprocedimentos especificos das praticas oferecidas em cada curso.

Art.7° - Os Programas de Estagio Supervisionado Obrigatério sdo analisados
eaprovados pela Coordenacdo de Curso e/ou pela Supervisdo de Estagio.Paragrafo
Unico - O Supervisor de Estagio é indicado pelo Diretor, ouvido o gestor do curso.
Art.8° - As atividades do Estagio Supervisionado sdo desenvolvidas em
ambientesapropriados para administracdo dos procedimentos praticos da profissao,
emestruturas proprias, ou em instituicdes conveniadas mediante a celebragdo de
Termode Compromisso entre as partes conforme a legislagéo vigente.
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Paragrafo Gnico - A carga horaria minima para essa modalidade de estagio
éestabelecida no Projeto Pedagogico, conforme legislacao especifica, de cada curso.

CAPITULO 5
DO COORDENADOR DE ESTAGIO

Art.9° - Compete ao Coordenador de Estagio:

I. Responder, administrativamente, as instancias superiores, pelas atividades de estagio
do curso no qual atua;

Il. Cumprir e fazer cumprir o Regulamento Geral de Estagio da Faculdade Quatro
Marcos e do Regulamento de Estéagio de seu Curso ;

I11. Manter contato com as instituicdes conveniadas;

IV. Organizar a tramitacdo e arquivo dos convénios e termos de compromisso dos
estagios, mantendo-os atualizados;

V. Orientar os alunos quanto aos processos para convénio e estagio nainstituicao;

VI. Orientar os professores supervisores quanto aos aspectos legais e formais do

estagio supervisionado;

VII. Coordenar as atividades dos professores supervisores;

VIII. Zelar pelo interesse da comunidade bem como pela imagem da faculdade

perante as instituicbes conveniadas;

CAPITULO 6
DO SUPERVISOR DE ESTAGIO

Art.10 - O Supervisor de Estagio € o professor diretamente responsavel
peloacompanhamento sistematico do estdgio e avaliacdo das competéncias e
habilidadesdo aluno no desempenho de suas respectivas atividades.

Art.11 - Compete ao Supervisor de Estagio:

I. Orientar técnica e pedagogicamente o estagiario na execucdo dos Programasde
Estagio;

Il. Acompanhar o desenvolvimento das atividades do estagiario, conformecritérios e
procedimentos definidos no Programa de Estagio;

I11. Avaliar sistematica e continuamente o desempenho e as atividades do estagiario;

IV. Computar as horas de orientacao de estagio em formulario padréo proprio;

V. Controlar a frequéncia e pontualidade do estagiario de acordo com informacdesda
instituicdo campo de estagio;

VI. Suspender o0 estagio sempre que constatar inadequacdo ou impericia técnicade seu
orientando ou da institui¢do conveniada;

VII. Divulgar, cumprir e fazer cumprir a ética profissional pertinente a cada curso;

VIII. Coordenar a aplicacéo dos programas de estagio;
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IX. Emitir parecer sobre a pertinéncia e adequacdo do Programa de Estagio, bemcomo
definir procedimentos para sua elaboracéo e concretizacao;

X. Manter contato com as instituicdes e respectivos orientadores no campo deestéagio,
para melhor acompanhamento e avaliacdo dos processos.

CAPITULO 7

DO ESTAGIARIO

Art.12 - E considerado estagiario o estudanteque se encontra regularmente
matriculado,conforme o Regimento da Faculdade.

Paragrafo Unico. Para o estagio curricular supervisionado obrigatorio, o estudante deve
estar matriculadono componente curricular respectivo, de acordo com o previsto na
matriz curricular docurso.

Art.13 - Os direitos do estagiario estdo assegurados no Regimento Geral da Faculdadee
na legislacdo em vigor, entre eles:

I. dispor dos elementos necessarios a execugdo de suas atividades dentro
daspossibilidades cientificas, técnicas e financeiras da Faculdade;

I. contar com a supervisdo e orientacdo de professor devidamente capacitadopara a
realizacdo de seu estagio;

I11. ser previamente informado sobre o Regulamento do Estagio e de seuprograma.

Art.14 - S8o deveres do estagiario, além dos previstos especificamente nos
programasde cada curso, Regimento da Faculdade e legislacdo em vigor:

I. cumprir este regulamento e o regulamento de estagio de seu curso;

Il. apresentar ao Supervisor de Estagio, para aprovacdo, relatorio das
atividadesdesenvolvidas, dentro do programa e prazos fixados;

I11. respeitar as normas estabelecidas pela concedente do estagio.

IV. zelar por equipamentos e/ou documentos disponibilizados pela Faculdade e/oupela
instituicdo concedente;

Art.15 - A realizacio de qualquer tipo de estagio, ndo caracterizara
vinculoempregaticio.

CAPITULO 8
DA AVALIACAO
Art.16 - A avaliacdo do estagio € realizada em conformidade com o Regimento

daFaculdade e de acordo com critérios especificos estabelecidos pela Coordenacéo
deCurso e devem ser explicitados no Programa de Estagio.
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Art.17 - Os casos omissos sdo encaminhados pela Gestdo de Curso e esta Direcdo
Académica, quando necessario.
Art. 18 - Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacdo pelo CONSUP.

Prof®Ms. Milanalvoglo
Diretora Geral
Faculdade de Quatro Marcos - FQM



